

compilare in STAMPATELLO

AL SINDACO
DEL COMUNE DI LANCIANO

	Richiesta di accesso agli atti amministrativi 



	Il/La sottoscritto/a

	nato/a a
	il

	residente a                                                                via

	Codice Fiscale
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	telefono
	PEC

	e-mail

	· beneficiario/a (selezionare quando si fa richiesta in prima persona)

	sezione da compilare solo in caso di richiesta per conto di terzi o di persona giuridica

	· delegato/a da altra persona
	· legale rappresentante impresa
	· delegato/a da impresa

	denominazione delegante/impresa

	indirizzo

	Codice Fiscale
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Partita IVA (in caso di impresa)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	telefono
	PEC

	e-mail

	

	sezione da compilare solo in caso di richiesta per un/a minore

	· in qualità di genitore/tutore del/la minore

	nato/a a
	il

	residente a                                                                     via

	Codice Fiscale
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



CHIEDE
ai sensi dell’articolo 22 e seguenti della Legge 07 agosto 1990, n. 241, dell’articolo 4 e seguenti del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352 e succ. int. e mod., di accedere ai seguenti documenti amministrativi:
	
	
	
(indicarne, se conosciuti, gli estremi o far riferimento in altro modo alla pratica amministrativa)
· di poter prendere visione (gratuitamente).
· il rilascio di copia semplice:
· cartacea (subordinato al rimborso del costo di riproduzione di € 0,15 per facciata da corrispondere prima del ritiro delle stesse presso l’Ufficio Anagrafe del Comune di Lanciano o mediante PagoPA)
· in e-mail (gratuitamente) al seguente indirizzo: 	
La richiesta è motivata da 	
(specificare l’interesse che giustifica la richiesta di accesso)
Per l’esame e/o ritiro dei documenti (barrare la casella che interessa): 
· provvederà di persona;
· delega il/la sig./ra 	
residente a ______________________________________________________________ Prov. 	
CAP _________ via _____________________________________________________________ n° 	
munito del seguente documento di riconoscimento in corso di validità: 	
	

DICHIARA
di essere consapevole delle sanzioni penali cui può andare incontro in caso di falsità degli atti e dichiarazioni mendaci, come previsto dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 e che in caso di dichiarazioni non veritiere il sottoscritto decade dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della presente dichiarazione, come previsto dall’art. 75 del D.P.R. 445 del 28/12/2000 e s.m.i.

Lanciano, lì _________________
IL/LA RICHIEDENTE
_______________________________
	ALLEGATI

	· Copia del documento di riconoscimento in corso di validità del/la richiedente.
· Eventuale copia del documento di identità in corso di validità del/la delegante.
· Eventuale copia della delega e/o visura dell’impresa (nel caso in cui il richiedente sia il legale rappresentante).





	[bookmark: _Hlk180743283][bookmark: _Hlk180745293]NOTE INFORMATIVE

	La presentazione dell’istanza può avvenire tramite presentazione all’Ufficio U.R.P. del Comune di Lanciano sito in Piazza Plebiscito, 48 o a mezzo e-mail all’indirizzo: comune.lanciano.chieti@legalmail.it.

IN CASO DI PRESA VISIONE
La data, il luogo e l’orario per poter procedere all’accesso, personalmente o dalla persona incaricata, verranno comunicati al richiedente dall’ufficio competente.
IN CASO DI RICHIESTA DI COPIE CARTACEE
Il rilascio di copie cartacee è subordinato al rimborso del costo di riproduzione di € 0,15 per facciata da corrispondere prima del ritiro delle stesse presso l’Ufficio Anagrafe del Comune di Lanciano o mediante PagoPA.
L’avviso di pagamento può essere generato direttamente dal sito del Comune di Lanciano nella sezione PagoPA al link https://cittadino.plugandpay.it/C_E435
Le istruzioni per generare un avviso spontaneo di pagamento sono disponibili sul sito del Comune di Lanciano al link: https://tinyurl.com/5xmsx87f 

L’avviso di pagamento generato può essere pagato attraverso i seguenti canali abilitati:
· presso le agenzie bancarie e gli Uffici Postali;
· utilizzando l’home banking;
· presso gli sportelli ATM abilitati delle banche;
· presso i punti vendita di SISAL, Lottomatica e Banca 5 (tabaccherie);
· presso gli Uffici ICA.






INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 (General Data Protection Regulation) del D. Lgs. 196/2003 e succ. mod. (D. Lgs 101/2018), di seguito denominato Regolamento e/o GDPR
****
Il Comune di Lanciano, in qualità di titolare del trattamento dei dati personali, informa, che i dati personali saranno trattati in conformità del Regolamento UE 679/2016 (GDPR), come segue: 1. Titolare del trattamento dei dati: Comune di Lanciano, Piazza Plebiscito n. 59/60; E-mail certificata: comune.lanciano.chieti@legalmail.it; 2. Dati di contatto del Responsabile della protezione dati: dpo@lanciano.eu; 3. Finalità del trattamento: consentire all’ente di perseguire le finalità istituzionali determinate dalla legge e dai regolamenti che comportano il trattamento di dati personali nonché di dare seguito alle Sue richieste e di istruire le pratiche conseguenti; 4. Base Giuridica: art. 6 par. 1 lett. c) (adempimento obbligo legale del Titolare del trattamento); art. 6 par. 1 lett. e) (esecuzione di un compito di interesse pubblico del Titolare del trattamento); 5. Destinatari del trattamento: altre amministrazioni pubbliche, società partecipate, fornitori di beni e servizi del Titolare del trattamento; 6. Periodo di conservazione: per il tempo necessario al conseguimento delle finalità per le quali sono trattati e comunque nei termini di legge ed in ogni caso connessi ai termini di esercizio dei diritti in sede giudiziaria; 7. Diritti dell’interessato: gli artt. da 15 a 22 del regolamento UE 679/2016 prevedono una serie di diritti esercitabili dall’interessato nei confronti del titolare del trattamento ovvero diritto di accesso, di rettifica, di cancellazione, di limitazione del trattamento, portabilità, diritto di opposizione, diritto di proporre reclamo all’Autorità di controllo competente ai sensi dell’art. 77 GDPR. L’art. 22 GDPR prevede, diritto dell’interessato a non essere sottoposto ad una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato compresa la profilazione; Per esercitare i diritti in menzione, l’interessato/a potrà produrre apposita istanza da inviare a mezzo raccomandata A/R o a mezzo PEC ai recapiti di cui al punto 1 della presente informativa; 8. Natura del conferimento: obbligatorio per il conseguimento delle finalità di cui alla presente informativa. 

[bookmark: _Hlk199490035]Si comunica che l’informativa privacy dettagliata del settore è pubblicata sul sito www.comune.lanciano.ch.it nella sezione Privacy / Informative 

Lanciano, lì _____________________________
Firma

________________________________________
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